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PREFEITURA MUNICIPAL DE INDIANOPOLIS

CEP 33190-000 - ESTADO DE MINAS OERAIS

Lei Municipal n.° 1185, de 15 de abril de 1997

Dispée sobre a Estrutura Administrativa do
Munidplo de Indiandpolis.

O PREFEITO MUNICIPAL

Fago saber que a Camara Municipal, Estado de Minas Gerais, aprovou
€ eu sanciono a seguinte Lei: :

CAPITULO |

Das Disposigoes Preliminares

L4

Art. 1° O Poder Executivo do Municipio de Indianépolis ¢ exercido
pelo Prefeito Municipal, auxiliado por svus Assessores e Coordenadores de Servigos.

Art. 2°. A agdo do governo Municipal se orientard com o objetivo de
desenvolver o Municipio e aprimorar os servigos prestados a populagdo, mediante
planejamento de suas atividades.

Art. 3° O Prefeito, Coordenadores de Servigos e Assessores exercein
Suas atribuigdes com o auxilio dos orgdos internos que Compdem a Administragéo
Municipal.

Art. 4°. A atuagdo do Municipio em dreas assistidas pela atuacdo do
Estado ou da Uniao serd supletiva e, sempre que for o caso, buscard mobilizar
recursos humanos, materiais ¢ tinanceiros disponiveis.

Art. 5°% A Administragiio M wicipal compreende:

I'- a Administragiio diret., que se coustitui dosg servigos integrados na
estrutura administrativa do Gabinete do Prefeito, Assessorias o Coordenadorias;

. I- a Administragao indireta, que compreende a categoria das
eutidades dotadus de personalidade juridica propria.




bty
. e,

ST

CEP 33490-000 - ESTADO DE MINAS QERAIS

Art. 6° A Administragio direta e indireta do Municipio de
Indianépolis, na pritica de seus atos, obedeceri aos principios de legalidade,
impessoalidade, moralidade e publicidade.

CAPITULO Il '
Da Estrutura Administrativa

Art. 7°. A esurutura adininisiraliva direta, que compreende a Prefeitura
Municipal de Indianépolis, para a execugio de obras e servigos de responsabilidade
do Municipio, é constituida dos seguintes 6rgios:

I- Orgdos de Assessoramento:

a) Gabinete do Prefeito;

b) Assessoria de planejamento.

II - Orgdos de Administragiio Especifica:

a) Coordenadoria de Finangas e Orgamento;

b) Coordenadoria de Tributos Municipais;

c) Coordenadoria de Conl;zbilidade;

d) Coordenadoria de Recursos Humanos;

e) Coordenadoria de Patriménio Pablico;

f) Coordenaudoria do Compras ¢ Licitagdes;

8) Coordenadoria de Educagio e Cultura;

h) Coordenadoria de Saide;

i) Coordenadoria de Assisténcia So- .;

J) Coordenadoria de Esporte o Lazer;

) Coordenudoria de Obras e Servigos Publicos;

m) Coordenadoria de Servigos Urbanos;

n) Coordenadoria de Desenvolvimento e Turismo;
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0) Coordenadoria de Agropecudria. -

I - Orgios Colegindos de Assessorumenio, que compreendem os
Conselhos Municipais instituidos por leis especificas.

Art. 8° Ay Coordenadorias de servigos municipuis, na forma previfsta
no artigo anterior, com o auxilio do Gabinete ¢ Assessorius e sob orientagdo superior
do Preteito Municipal, exercerfio o controle integrado de suas awibuigbes com ©
objetivo de:

I - valorizar os cidadaos de Indianépolis cujo atendimento deve
constituir meta prioritiria da Administragdo Municipal;

0 - aprimorar permanentemente a prestagéo de servigos piblicos de
competéncia do Muicipio;

I - estimular o entrosamento do Municipio com o Estado e a Unido,
pura a obtengfio de melhores resultados na prestagio de servigos de competéncia

concoirente,

IV- empenbar no aprimoramento da capacidade institucional da
Administragao Muuicipal, principalments por meios de medidas que visem:

a) simplificar e aperteigoar normas, métodos e processos de trabalho;

b) coordenar e integrar esforgos na administragiio dos servigos
municipais;

c) envolver a participagdo funcional dos servidores publicos
municipais;

d) aumentur a racionalidade das decistes sobre alocagtio de recursos e
renlizagao de dispéndios na Administragao Municipal:

V - promover o desenvolvimento social, econdmico e administrativo do
Municipio, visando ao fortalecimento de seu papel no contexto da regido em que estd
situado;

VI - adotar disciplina criteriosa no uso de solo urbano, de forma a obter
sua ocupagdo equilibrada e harmoénica em prol de melhor qualidade de vida para os
habitantes do Municipio;

_ VI - proporcionar a int ragtio da populagio 4 vida politico-
administrativa do Muuicipio.
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CAPITULO lll

Da Competéncia dos Orgaos

Art 9% O Gabinete do Prefeito tem por tinalidade:

I- prestar assisténcia ao Chefe do Executivo em suas relacoes politico-
administrativas com os municipes e entidades pablicas e privadas;

d - assistir pessoalinente ao preteito;

[ - publicar ¢ divulgar os atos do preteito;

[V - responsabilizar-se pela execugio das atividades de expediente e de
apo10 admumisrativo do gabinste;

V - desenvolver atividades de waprensa e relagées publicas da
Prefeitura; '

VI - desenvolver outras atividades afins.

At. 10. A Assessoria de Planojamento do Municipio tem por
tinalidade:

I - promover a elaborugao e o acompanhamento de diagndsucos,

projetos e estudos voltados para o planejanento urbano e social do Municipio;

T - promover realizagao do pesquisas e o levantamento e a
aalizacdo de dados estatisticos e informagdes basicas de interesse para o
planejamento urbano ¢ social do Municipio,

OI - verificar a viabilidade técnica dos projetos a serem executados e
sua conveniéncia e utilidude para o Municipio; ‘

IV - coordenar o iagnbstico dos problemas e necessidades da
comunidade local e a realizaguo de outros estudos necessirios o processo de
planejumento urbano e social do municipio;

V - estudar e propor critérios e diretrizes para a elaboragdo ¢ avaliagao
dos planos do Governe ¢ outros planos ¢ progrumas globais de trabalho do
Admmistrugho Municipal,

/1 - desenvolver outras atividades afins.
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Art. 11. A coordenaria de Finangas e Orgamento tem por tinalidade
executar os seguintes servigos municipais: ‘

[ - ucompunhar a execugdo flsica e financeira dos planos ¢ programas
municipais  de  desenvolvimento ¢ das politicas  estabelecidas pelo Governo
Municipal;

I - elaborar, em coordenagéo com os demais Orgtios da Pre.feimra., as
diretnzes orcamentarias, a proposta orgamentiria anual e o plano pluriunual, de
acordo com as politicas estabelecidas pelo Governo Municipal;

Ul - receber. pagar, guardar ¢ movimentar o dinheiro e ouwos valores
do Municipio;

iV - acompanhar a execu¢do or¢amentaria na fase de empenho prévio,
analisando a realizagdo de despesas;

"/ - dar parecer sobre pedidos de créditos adicionais e fornecer os
slementos sohcitados pelos 6rgitos interessados;

Y1 - executar outras atividades afins.

. Art. 12. A Coordenadoria de Tributos Municipais tem por finalidade
execular 08 seguinles servigos: :

I - programar, dirigir e supervisionar as atividades de langamento e
cobranga dos tributos municipais;

O - acompanhar o andamento da receita dos tributos sob sua
responsabilidade e propor providéncias e medidas regularizadoras;

I - cuidar para que as alividades tributarias se desenvolvam dentro dos
prazos fixados pelo Calendario Fiscal;

[V - provideuciur a notificagao dos langamentos;

| V - efctuar todos os atos inerentes ao langamento dos créditos
tributarios do Municipio,

o VI - mformar e fazer informar nos processos que versem sobre
ununidade. isengao. consultas, reclumagdes ou despesay coutra langamento de ibulos
iumobihiarios, proterindo despachos interlocutérios:

VI - eswdar ¢ propor modilicagdes na legislagdo tributaria do

anioipiu.
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VI - programar, organizar, dirigir e supervisionar o cadastrameuto
dos iméveis sujeitos aos tributos municipais;

[}
IX - promover o levantamento sistemstico de dados e informagdes
sobre o mercado imobilirio do Muaicipio, com o objetivo de instifuir processos de
avaliagdo de imdveis, bem cormo subsidia-los para eteitos tributdrios;

X - executar a politica fiscal e fuzendeira do Municipio;
A - desempenhar outras atividades afins,

Ar. 13. A Coordenagao de Conabilidade tem por finalidade a
*xecugdo dos seguintes servigos:

I - escriturar sintética e analiticamente os langamentos relativos as
operagoes contabeis para demounsuar a receita o a despesa;

Il - organizar e apresentar, nos Prazos legais e determinados, o balango
geral, bem como os balancetes mensajg didrios e outros documentos de apuragido
contabil; '

OT- programar, dirigir e supervisionar og servicos relativos a
eipenhio das despesas e verificagio da conformidade dog comprovantss;

IV - fazer regiswar as notas de empentio emitidas pela Prefeitura,
dando baixa nas respectivas dotagtes orgamentirias ou créditos adicionais;

V - acompanbiar a execugao or¢amentaria na fase de empenho prévio;
VI - desempenhar outras atividades afins,

Art. 14. A Coordenadoria de Recursos Humanos tem por tinalidade a
€XeCu(do uos seguilles ervigos:

[ - coordenwr. supervisionar e orientur as atividades de recrutamento e
selecao de pessoal, por meio de coucurso publico, bem como as deo planejamento e

*xecugdo dos programas de aperleigoamento  de pessoal, de acordo com as
necessidades detectadus:

. I - proceder mo levantamento do dados necessarios a apuragilo de
dudos funcionais de servidorey Para efeito de progressio e Promogao;

} _ UI- promover o encuminliamento de servidores a inspe¢do médica para
tns de adnussio, licengu, aposentadoria e oulros procedimentos legais;



PREFEITURA MUNICIPAL DE INDIANOPOLIS

CEP 33490-000 - ESTADO DE MINAS QERAIS

IV - realizar atos necessarios 4 posse de servidores nomeados para oy
cargos piblicos municipais;

V - conwrolar e acompanhar o registro de freqoéacia dos servidores;

V1 - deseipenhar outras atividades afins,

*

Art. 15. A Coordenadoria de Patriménio Publico tem por tinalidade u
execucdo dos seguintes servigos:

I'- coordenar, orientar e controlar as atividades referentes a registro,
tombamento ¢ controle do uso dos bens patrimoniais do Municlpio;

II - promover a classificagio dos bens iméveis da Prefeitura, de acordo
com a forma de aquisigio, localizagdo e as caracteristicas fisicas;

I - classificar e numerar os bens méveis permanentes do Municipio, de
acordo com as normas de codificagdo;

IV - verificar periodicamente o estado de conservagdo dos bens
inoveis da Preteitura, solicitando, quando necessario, as providéncias necessdri
para manié-los em perfeito estudo e em Seguranga

V - fazer o lovantamento periddico dos bens méveis da Prefoitura;

VI - fazer periodicamente o levantamento global dos bens imdveis da
Preteitura;

VIL - proceder & conferéncia de carga de bens méveis localizados nos
diversos wetores da Prefeitura. informando quanto a0 desvio o faltas de beps
¢venalmgnte veriticados;

VII-  desempenhliar outras atividades alins.

Art. 16. A Coordenudoria de Compras e Licitagées tem por finalidade a
execugao dos seguintes servigos:

1 - orientar os demais drgdos da Preteitura na implantagdo da politica de
compras adotada;

I - promover a realizagdo das despesas autorizadas para a execugiio de
Servigos ou aquisi¢do de material:

L h
R E
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_ W - encaminhar as requisigdes de servigos o compras, devidaments
autorizadas pelo P(efezto, Para a Comisséo Permanente de Licitagtes para elaboragéo
de processo licitatério, ou de dispensa e inexigibilidade;

Iv- promover, organizar e manter o cadastro de fornecedores;

V - estabelecer normag Para distribuigdo de material aos diversos
setores da Prefeitura, instituindo controle sobre 0 mesmo;

" VI- desempenhar outras atividades afins,

Art. 17. A Coordenadoria de Educagdo e Cultura tem por finalidads a
execugdo dos seguintes servigos:

I - formular a politica de educagéo e cultura do Municipio;

I - incemtivar a liberdade de aprender, ensinar, pesquisar e divulgar o
peusamento, a arte e o saber;

I - promover a gestido do ensino piblico municipal, assegurando seu
padr#io de qualidade; -

IV - garantir o ensino fiundamental, obrigatério, inclusive para os que a
ele ndo tiverem acesso e idade propria;

V - aplicar anualiente, no minimo, 25% da receita resultante de
impostos, vompreendido a provenienle de transteréncias, na manutengao, expansao e
desenvolvimento do ensino publico muaicipal;

VI - valorizar ¢ difundir as manifestagdes culturais da comunidads
local;

VII - prowmover, mediante atividades artisticas, a integragio cultural das
zonas urbaga e rural.

VII - apoiar e incentivar as 2rsas formas de produgido cultural,
artistica, cientifica e tecnoldgica;

IX - desenvolver outras ativida.  adins.

Art. 18, A Coordenadoria d¢ £. 1de tem por unalidade a execugdo dos
Yeguintes servigos;
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. I- Planejar, organizar, controlar e avaliar as agdes e 0s servigos dv
saude do Municipio;

N I - administrar as unidades de assisténcia médico-odontolégica sob a
responsabilidade do Municipio;

' Ml - excoutar servigos de vigilancia epidemiolégica e sanitdria,
alimentagéio e nutrig4o e de saide da populagtio, s

IV - coordenar a execugdo de prograinas municipais de saide,
decorrentes de contratos e convénios com oOrgdos estaduais e fodorais que

desenvolvarn politicas voltadas Para a saide da populagio; ,
J
V - desempenhar outras atividades afins.

Art. 19. A Coordenadoria de Assisténcia Social tem por finalidade a
execugido dos seguintes servigos: '

[ - executur as atividades relativay a prestagao dos servigos sociais e
40 desenvolvimento comunitario a cargo do Municipio;

I - desenvolver projetos e prog: wuas que visem melhorar as condigoes
sociais da goletividade;

II - coordeuar agbes dos orgios pablicos e das entidades privadas na
solugéo dos problemas sociais da comunidade;

IV - couceder auxilio material em casos de pobreza extrema ou outros
de emergéucias devidamente comprovados;

V - promover atividudes de levantamento e cadastramento amalizado da
forga de trybatho do Municipio;

\

VI - receber necessitados que procuramn a Prefeitura em busca de ajuda
individual, tomando as medidas cabfveis em cada caso;

VII - desempenhar outras atividades afins:
Art. 20. A Coordenadoria de Esporte e Lazer tem por finalidade a

eXecuglio dos seguintes servigos:

I - apoiur e incremviwar s praticas desportiv:.. ua coinunidade,
mediante estimulos especiais e ou .uxilios materiais destiii.os as organizagdes
amadoras regulannente constiluidas;
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I - selecionar valores, no campo desportivo, particulannente entre os
alunos da.rede escolar municipal, mediante projetos de encaminha_n!em_o para
orienlagdo e beinumento, por técnicos especializados dos orgdos municipais, bew
como de alunos dos cursos desportivos, mediante projeto de encaminhamento a clubes
onde deseavolver e ou aperfeigoar suas aptiddes atléticas;

UI - promover a integragio de deficientes e de idosos de modo a qyiu*
possam usufiuir dos beneficios das priticas desportivas, da recreagdo, do Jazer e ub
convivio hanmdnico com o meio ambiente;

IV - orientar todas as suas programagdes para criar ¢ desenvolver, nag
praticas desportivas, na recreagao, no lazer e no trato com o meio ambiente e com 08
bens pablicos, um elevado espirilo de respeito, como um antidoto a violdacia;

V - desenvolver outras atividades alins.

Art. 21. A Coordenadoria de Obras e Servigos Publicos tem por
tinulidade a execugdo dos seguintes Bervigos; . .

I' - executar atividades concernentes a constiugdo, manutengdo e
conservagao de obras piblicas municipais e instalagoes para prestagdo de servigos a
comusnidade; -
]

II - promover a construgio, pavimentagio, manutengéo e conservagio
de estradas, caminhos municipais e vias wbanas;

I - execular as atividades de andljse e aprovagao de projetos de ob.
publicas e particulares;

IV - fiscalizar o cumprimento de normnas reterentes a loteamentos;

V - fiscalizar o cuwprimento das normas referentes as coustrugdes
particulares;

VI - executar a operag4o do sistema viario:

VII - programar e organizar as atividades relativas a distribuigao e
controle dos veiculos da Prefeitury;

B VII - organizar ¢ controlu s despesas cony cowbustivel ¢ lubrificantes
utilizados nos veiculos da Prefeitura; ‘
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IX - Coordenar as tarefas de controle do movimento de transportes, bem
como de apropriagdo dos custos relativos i utifizagdo de veiculos e mdquinas da

Prefeitura;
X - desempenhar outras atividades afins.

Art. 22. A Coordenadoria de Servigos Urbanos tem pc‘ir finalidade a
execugto dos seguintes servigos:

I - executar alividades relativas aos servigos de limpeza piiblica e de
sua respectiva fiscalizagdo;

II - promover a execugéo de servigos de iluminag#o publica e telefonia
o seu ambito de atuagio, em coordenagdo com os 0rgidos competentes para esses
servigos, quando for o caso;

I - zelar pela adinistragio do cemitério municipal;

IV - realizar os servigos de fiscalizagio de posturas nas dreas de sua
responsabjlidade,;
V - desempenhar outras atividades afins.

Art. 23. A Coordenadoria de Desenvolvimento e Turismo tem por
finalidade a execugao dos seguintes servigos:

I - promover uuerciumnbios com organismos governamentais e privados,
visando a6 aproveitamento de incentivos e recursos para o desenvolvimento industrial
comercial ¢ do setor de servigos do municipio;

I - elaborar estratégias de desenvolvimento dos setores produtivos
locais, em sintonia com o potencial do Municipio e a preservagiio do meio ambiente;

I - prowover a difusao de tecuologia uproprindas no beneficiamonto ¢
4 comwerciulizagao dos bens produzidos no Muuicipio;

IV - propor estratégias ¢ medidas para incrementar o setor turistico,
sdequando-se & realidade do muaicipio;

V - promover a orgunizugdo de eventos ¢ festividades que atraiam
Visitantes e estimulem a movimentagdo da populagao do Municipio e da regifio;

VI - elaborar ¢ promover, em colaboragdo com ¢érgdos do Estado,
medidas de combale a poluigdo e liscalizar s wnpruneuto;
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VII - desempenhar outras atividades afins.

Art. 24. A Coordenadoria de Agropecusria tem por finalidade »
execugao dos seguintes servigos:

I - desenvolver politicas de apoio ao produtor rural, incluindo
programas ¢ projetos nas areas de agricultura e abastecimento;

[l - executar programas de extensio rural, em inlegragie comn outros

Al

orgdos que atuam no setor agricola;
Il - incentivar ¢ orientar a formagéio de associagdes, cooperalivas g
outras modalidades de orgunizag4o voltadas para a produgéio agricola;

IV - executar programas municipais de fomento a produgiio agricola )
a0 abastecimento, especiulmente de hortifiutigranjeiros e alimentos de primair”
necessidade: ‘ :

V - executar os servigos de motomecanizagdo agricbla;

V1 - desempenbar outras atividades atins.

Capitulo IV

Da implantagao da Estrutura Administrativa N

Art. 25. A implantagdo dos 6rgdos constantes da preseate Lei far-se-a
mediante as seguintes medidus:

I - eluborugao ¢ aprovagdo do Regimento Intermo da Preteiturs;

II - provimento das chefias, Assessorias ¢ Coordenadorias;

[ - dotugilo dos elementos 'mu : e wateriais indispensiveis ao seu
timcionamento.

Paragrafo unico. O Regimento lnt > da Prefi ' . serd baixado por
decreto do Prefvito Municipal.
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Art. 26. As atividades de administragdo geral que coastituen sisteas
especilicos como pessoal, material, pafriménio, protocolo e arquivo, servigos gerais, .
transportes intermos, bem como os de contabilidade e de programagcéio ¢ orgamnento,
serdo operadas de forma homogiuea e integrada, por meio do Gabinete do Prefeito,
Assessorias e Coordenadorias.

Art. 27, Ficum criados os cargos de provimento ‘em comissio,
ordenados por simbolos e niveis de vencimentos, constantes do Anexo I da preseate

Lei.
Art. 28. Extinto o érgio competente da atual estrutura administrativa,

automaticamente extinguir-se-g o cargo em comissdio ou a tuugdao gratificada
correspondente a sua diregilo ou chefia :

Pardgrafo unico, Ficam extintos os cargos d2 provimento em comissdo
existentes na data de vigéncia desta Lei, sendo seus titulares automaticamente

exonerados.

Art. 29. Quando o cargo em comissdo for provido por servidor
ocupante de cargo efetivo; podera ele optar pelo vencimento do seuy cargo, que sera
acrescido de uma gratificagdo de vinte por cento sobre o valor do mesmo.

Art. 30. Fica criada gratificagdo no valor de vinte por ceunto para o
exercicio de atividades junto ao Gabinete do Prefvito para servidores ocupantes de

cargos efetivos.
Paragralo unico. A gratificagio de que trata este artigo serd calculada
sobre o vencimento do cargo efetivo ocupado pelo servidor.

Art. 31. Podera o Prefeito Muaicipal contratar protissionais de notéria
especializagdo, mediante contrato administrativo, nas diversas dreas onds houver
necessidade de uprisnoramento da méquina administrativa, no casos de leresse

publico.
Capituio V
Das Disposigdes Finals

Art. 32. Fica o Prefvilo Municipal autorizado a proceder no Orgamento
da Prefeitura os ajustanentos que se fizerem necessarios em decorréncia desta Lei.
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' _ Art. 33. Esta lei entra em vigor na data do sua publicagdo, revogadas as
disposigdes em contrério.

Indianépolis, 15 de abril de 1995

“

Woesley Jose da Rocha Naves
Preielto Municipal
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